
Meetを使いこなそう！！
～レベルアップ編～

　　　　　　ーレイアウトや背景を設定してみようー

　【Google Meetの基礎知識】

①自分のマイク（自分が話す時以外はミュート）

②カメラ画像

③字幕

④挙手（手を挙げる）

⑤画面共有

⑥オプション（レイアウトや背景を変えたりするときに使います）

⑦通話終了

⑧参加者

⑨チャット

ポイント
　★便利な機能が多いけど、教室と同じような言葉づかいや態度が大切です。

　　みんなが気持ちよく使えるように約束を守って使いましょう。



【レイアウト（参加者の画面への映り方）を設定しよう！】
レイアウト変更・・授業や会議の内容によって、レイアウトを変えます。

　①［オプション］→［レイアウトを変更］をクリック

　　②参加者の映り方をかえる。

　　ポイント
　　　★ピン留め・・映っている先生や黒板を画面いっぱいに大きく

　　　　　　　　　   表示したい時に設定します。
　　　①画面上の大きく表示したい相手（おもに先生）の映像上にカーソル（タッチ）をのせる。

　　②下のようなアイコンが出てくるので、「ピン留めアイコン」をクリックする。



【背景を変えてみよう！】
　①［オプション］→［背景を変更］をクリック

　②背景をぼかしたり、いろいろな画面にすることができます。

　ポイント
　　★自分の周りや背景に映りこみ（家族や映ってはいけない個人情報など）が

　　　ない時は、とくに変える必要はありません。

　　★授業中や人の話し中には変えません。

【２つの画面を開いて、Meetを見ながら、作業してみよう！】
①課題を開いておく。

②Meetのウィンドウを小さくする。

③開いてある課題を、デスクトップの空いている

　スペースにスライド（タッチパッドを片手でお

　さえ、もう一方の手で移動させたいページのタ

　ブをおさえて動かす）させます。


